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กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

1                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ระบบขึ้นทะเบยีนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง  

1. การเขา้ใชง้าน 
1) ผู้ใช้งานเข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

2) กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) ระบุรหัสผู้ใช้ และระบุรหัสผ่าน หรือเข้าสู่ระบบด้วย Digital ID ระบบแสดงหน้าจอระบบการจัดซื้อจัดจ้าง

ภาครัฐ 

 

https://egp3uat.cgd.go.th/eGPTraderv3/secured/TRAE0003


 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

2                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

2. ผู้คา้กับภาครฐั - การย่ืนคำขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

จากหน้าจอระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ ผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูล ได้ดังนี้ 
1) กด         ระบบเปิดแถบเมนูด้านซ้ายของหน้าจอ  
2) ให้เลือกเมนูหลัก ขึ้นทะเบียน ระบบแสดงหน้าจอ เมนูย่อยของงานขึ้นทะเบียน 

 
3) กดเครื่องหมาย + ที่เมนูย่อย ยื่นขอขึ้นทะเบียน 
4) กดเลือก ยื่นขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ [TRAE0001] 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

3                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากหน้าจอแสดงรายการ ยื่นขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ ผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมลูได้ ดังนี้ 
5) กดเลือก สาขา จากรายการ 
6) กดเลือก ประเภทหลักเกณฑ ์จากรายการ 
7) กดเลือก ระดับ จากรายการ 
8) กดปุ่ม           ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9) กดปุ่ม  



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

4                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10) กดปุ่ม                  ระบบแสดงหน้าจอ การยื่นขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

5                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากหน้าจอการยื่นขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ ตามความนัยมาตรา 53 วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แบ่งออกเป็น 2 ประเภท ดังนี ้

(1) ประเภทหลักเกณฑ์ทั่วไป ผู้ใช้งานต้องบันทึกข้อมูล 3 หัวข้อ ดังนี ้
หัวข้อที่ 1 คุณสมบัติทั่วไป 
หัวข้อที่ 2 คุณสมบัติเฉพาะ - ฐานะการเงิน 
หัวข้อที่ 3 คุณสมบัติเฉพาะ - ผลงาน 

(2) ประเภทหลักเกณฑ์เฉพาะอืน่ ๆ ผู้ใช้งานต้องบันทึกข้อมูล 5 หัวข้อ ดังนี้ 
หัวข้อที่ 1 คุณสมบัติทั่วไป 
หัวข้อที่ 2 คุณสมบัติเฉพาะ - ฐานะการเงิน 
หัวข้อที่ 3 คุณสมบัติเฉพาะ - ผลงาน 
หัวข้อที่ 4 คุณสมบัติเฉพาะอื่นๆ - บุคลากร   
หัวข้อที่ 5 คุณสมบัติเฉพาะอื่นๆ - เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ ์

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

6                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

หัวข้อที่ 1 คุณสมบัติทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
11) กดปุ่ม                              ที่รายการ คุณสมบัติทั่วไป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

7                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
12) กดปุ่ม   

 ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลคุณสมบัติทั่วไป, รายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ/กรรมการผู้จัดการ/กรรมการ  
ผู้มีอำนาจลงนาม และรายชื่อผู้ถือหุ้นรายใหญ่เกิน 25% จากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  
และแนบไฟล์เอกสารให้อัตโนมัต ิ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13) กดปุ่ม                                      ระบบจะแสดง POP-UP เพื่อให้ระบุเลขประจำตัวประชาชน
ของหุ้นส่วนผู้จัดการ/กรรมการผู้จัดการ/กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม  
 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

8                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

13.1)  บันทึก เลขประจำตัวประชาชน ระบบแสดงช่ือ-นามสกุลให้โดยอัตโนมัติ 
13.2)  กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14) กดปุ่ม                  เพื่อแนบไฟล์สำเนาบัตรประชาชนของผู้มีอำนาจลงนาม  

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

9                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
15) กดปุ่ม            ระบบแสดง POP-UP บันทกึข้อมูลเรียบรอ้ยแล้ว กดปุ่ม  



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

10                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

16) กดปุ่ม                    ระบบแสดงสถานะขอ้มูลเป็น ✓ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

11                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

หัวข้อที่ 2 คุณสมบัตเิฉพาะ – ฐานะการเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

17) กดปุ่ม                            ที่รายการ คุณสมบัตเิฉพาะ – ฐานะการเงิน  
ระบบเชื ่อมโยงข้อมูลงบการเงินปีสุดท้ายจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้าและแนบไฟล์เอกสาร 

ให้อัตโนมัติ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

12                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

หนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อจะต้องออกโดยสถาบันการเงินภายในประเทศ ไม่เกิน 90 วัน นับถึงวันที่ยื่น 
ขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง ทั้งนี้ จะต้องมีสาระสำคัญตามหนังสือคณะกรรมการราคากลาง  
ด่วนที่สุด ที่ กค (กรท) 0433.3/ว 398 ลงวันที่ 10 มิถุนายน 2568  

กรณีที่ยื่นหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ให้กดปุ่ม                                           ระบบแสดง 
POP-UP รายการหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่ได้รับจากธนาคาร/สถาบันการเงิน  

กรณีขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อแบบกระดาษ ระบบเปิดให้ระบุข้อมูล ดังนี้ 
1) วงเงินสินเชื่อที่ได้รับจากธนาคาร/สถาบันการเงิน 
2) กดเลือก ธนาคาร 
3) กดเลือก สาขา 
4) บันทึก เลขที่หนังสือ 
5) บันทึก วันที่ออกหนังสือ หรือกดปุ่ม  
6) กดปุ่ม                   เพื่อแนบไฟล์หนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อตามที่หลักเกณฑ์กำหนด  

กรณีขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อหลายฉบับ สามารถกดปุ่มเพิ่มรายการ เพื่อบันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 
18) กดปุ่ม             ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุม่  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

13                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
19) กดปุ่ม                   ระบบแสดงสถานะขอ้มูล เป็น ✓ 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

14                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

หัวข้อที่ 3 คุณสมบัตเิฉพาะ – ผลงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
20) กดปุ่ม                           ที่รายการ คุณสมบัติเฉพาะ – ผลงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
21) กดปุ่ม                                    เพื่อเพิ่มผลงานหนึ่งโครงการภายใน 10 ป ี

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

15                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 ระบบเปิดให้ระบุข้อมูล ดังนี ้

1) กดเลือก ผู้ว่าจ้าง จากรายการ 
(1.1) ส่วนราชการ/หน่วยงานของรฐั ให้บันทกึเลขที่โครงการในระบบ e-GP หรอืเลขคุมสัญญา 

จากนั้น กดปุ่มค้นหาโครงการ 
(1.2) หน่วยงานของรัฐ (รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน) กดค้นหาชื่อหน่วยงาน จากนั้นบันทึก

เลขที่โครงการ ในระบบ e - GP หรือเลขคุมสัญญา (ถ้ามี)  
(1.3) เอกชน บันทึกเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้ว่าจ้าง 

2) บันทึก วันลงนามในสัญญา หรือกดปุ่ม  
3) บันทึก วงเงินตามสัญญา 

4) บันทึก วัน เดือน ปี ที่แล้วเสร็จ หรือกดปุ่ม  
5) กดเลือก ประเภทผลงาน จากรายการ 

(5.1) ผลงานของผู้ยื่นขอ 
(5.2) ผลงานรับช่วง (Sub Contract) 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

16                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

6) บันทึก วงเงินผลงานที่ยื่นขอขึ้นทะเบียน 
7) แนบไฟล์เอกสาร กดปุ่ม                     เพื่อแนบเอกสารตามที่หลักเกณฑ์กำหนด 
8) กดปุ่ม            ระบบแสดง POP-UP บันทกึข้อมูลสำเร็จ ให้กดปุ่ม                   

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

17                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22) บันทึกผลงานให้ถูกต้อง ครบถ้วน ทั้งผลงานหน่ึงโครงการภายใน 10 ปี และผลงานรวม  
จากนั้นกดปุ่ม            ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

23) กดปุ่ม                   ระบบแสดงสถานะข้อมูล เป็น ✓ 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

18                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

19                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 กรณียื่นคำขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง ประเภทหลักเกณฑ์เฉพาะอื่น ๆ ผู้ประกอบการ 
ต้องบันทึกข้อมูล 5 หัวข้อ ดังนี้ 

หัวข้อที่ 1 คุณสมบัติทั่วไป  
หัวข้อที่ 2 คุณสมบัติเฉพาะ - ฐานะการเงิน  
หัวข้อที่ 3 คุณสมบัติเฉพาะ - ผลงาน  
หัวข้อที่ 4 คุณสมบัติเฉพาะอื่น ๆ - บุคลากร  
หัวข้อที่ 5 คุณสมบัติเฉพาะอื่น ๆ - เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หัวข้อที่ 4 คุณสมบัตเิฉพาะอื่น ๆ – บุคลากร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
24) กดปุ่ม                             ที่รายการ คุณสมบัตเิฉพาะอื่น ๆ – บุคลากร  



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

20                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25) กดปุ่ม                             ที่รายการบุคลากร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

26) กดปุ่ม                   ระบบแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลบุคลากร 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

21                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 ระบบเปิดให้ระบุข้อมูล ดังนี ้
1) ระบุเลขประจำตัวประชาชน และกดปุ่ม            เมื่อระบุข้อมูลเลขประจำตัวประชาชน  

ครบ 13 หลัก ระบบจะตรวจสอบข้อมูลโดยการเชื่อมโยงข้อมูลกับสภาวิศวกร  

• กรณีพบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้าจอการทำงาน 

• กรณีไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความแจ้งผลให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูลบังคับให้ครบถ้วน 
2) บันทึก เลขที่สมาชิกสภาวิศวกร 
3) บันทึก วันเดือนปีเกิด 
4) บันทึก วุฒิการศึกษา 
5) บันทึก ปฏิบัติงานต้ังแต่วันที่ 

27)  กดปุ่ม                   ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  
28)  กดปุ่ม                   ระบบจะแสดงแบบหนังสือยอมรับการเป็นลูกจ้าง พิมพ์แบบและลงลายมือชื่อ

ในแบบ ทก.6   
กรณีการยื่นขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง แบบฟอร์มบุคลากร มี 3 แบบ ดังนี้  
- แบบ ทก.6-1 หนังสือยอมรบัการเป็นลูกจ้าง ประเภทวิศวกร  
- แบบ ทก.6-2 หนังสือยอมรบัการเป็นลูกจ้าง ประเภทสถาปนิก  
- แบบ ทก.6-3 หนังสือยอมรบัการเป็นลูกจ้าง ประเภทช่าง 

29) กดปุ่ม                  เพื่อแนบไฟล์เอกสารแนบ 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

22                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ตัวอย่างแบบหนังสือยอมรบัการเป็นลูกจา้งประเภทวิศวกร (แบบ ทก.6-1) 

 
30) กดปุ่ม            ระบบแสดง POP-UP บันทกึข้อมูลเรียบรอ้ยแล้ว กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

23                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

31) กดปุ่ม         ระบบแสดงรายการรายชื่อบุคลากร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

32) กดปุ่ม                  ระบบแสดงรายละเอียดข้อมูลจำนวนบุคลากรที่บันทึก 
33) บันทึกข้อมูลบุคลากรให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม              ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูล

เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม   
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

24                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

25                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
34) กดปุ่ม                ระบบแสดงสถานะข้อมูล เป็น ✓ 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

26                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

หัวข้อที่ 5 คุณสมบัตเิฉพาะอื่น ๆ – เครือ่งมือ เครื่องจกัร และอุปกรณ์การก่อสรา้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

35) กดปุ่ม                           ที่รายการ คุณสมบัติเฉพาะอื่น ๆ – เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์

การก่อสร้าง  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

36) กดปุ่ม                         เพื่อเพิ่มรายละเอียดเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง 

ตามจำนวนขั้นต่ำตามที่หลักเกณฑ์กำหนด 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

27                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

37) กดปุ่ม                           ระบบจะแสดงหน้าจอ เพื่อให้บันทึกข้อมูลเครื่องมือ เครื่องจักรฯ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

28                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

ระบบเปิดให้บันทึกข้อมูล ดังนี้ 
1) บันทึก หมายเลขทะเบียน  
2) บันทึก หมายเลขตัวถัง/คัสซ ี
3) กดเลือก จังหวัด 
4) ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ โดยเชื่อมโยงข้อมูลกับหน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

4.1)  กดปุ่ม                                ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลเครื่องจักรที่มีประเภทรถ
ตามที่กฎหมายกำหนดให้ต้องจดทะเบียนกับกรมการขนส่งทางบก และตรวจสอบโดยการเชื่อมโยงข้อมูล 
กับกรมการขนส่งทางบก ซึ่งผู้ยื่นขอขึ้นทะเบียนต้องเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์หรือผู้มีสิทธิครอบครองเครื่องจักร
คันที่นำมายื่น  

4.2) กดปุ่ม                         ระบบจะเช่ือมโยงข้อมูลเครื่องจักรประเภทเรือที่กฎหมาย
กำหนดให้ต้องจดทะเบียนกับกรมเจ้าท่า และตรวจสอบโดยการเชื่อมโยงข้อมูลกับกรมเจ้าท่า ซึ่งผู้ยื่นขอขึ้นทะเบียน
ต้องเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์หรือผู้มีสิทธิครอบครองเครื่องจักรลำที่นำมายื่น 

• กรณีพบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้าจอการทำงาน 

• กรณีไม่พบข้อมูล ระบบแสดงข้อความแจ้งผล และให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูลบังคับ 
ให้ครบถ้วน 

5) บันทึก วัน เดือน ปี ที่เสียภาษี หรือกดปุ่ม  
6) บันทึก เอกสาร/หลักฐานการได้มาซึ่งแสดงกรรมสิทธิ ์ หรือสิทธิในการครอบครองของ

เครื่องมือ เครื่องจักรฯ  
38) กดปุ่ม                 เพื่อแนบไฟล์เอกสาร 
39) กดปุ่ม           ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

29                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

40) กดปุ่ม   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

30                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

41) กดปุ่ม                 ระบบจะแสดงข้อมูลจำนวนเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ที่ได้ทำการบันทึก 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

31                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

42) บันทึกรายการเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม         ระบบแสดง POP-UP 
บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

32                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

43) กดปุ่ม                 ระบบแสดงสถานะข้อมูล เป็น ✓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

44) เมื่อบันทึกข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

45) กดเลือก ยืนยันพ้ืนทีต่ั้งเครื่องมือ เครื่องจักรฯ โดยมี 3 ทางเลือก ดังน้ี 

• ยืนยันที่ตั้ง พื้นที่ 1 แห่ง 

• ยืนยันที่ตั้ง พื้นที่มากกว่า 1 แห่ง แต่ไม่เกิน 3 แห่ง 

• ยืนยันที่ตั้ง พื้นที่มากกว่า 3 แห่ง แต่ไม่เกิน 5 แห่ง  
 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

33                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

46) กดปุ่ม           ระบบแสดง POP-UP ยืนยันข้อมูล ใช่หรือไม ่กดปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ระบบแสดงขั้นตอนให้ปฏิบัติตาม 

1) กรณีต้องการพิมพ์ ให้กดปุ่ม  
2) กรณีต้องการปิด ให้กดปุ่ม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

34                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

กรณีต้องการพิมพ์เอกสารอีกครั้ง ให้กดปุ่ม  

• ประเภทหลักเกณฑ์ทั่วไป ระบบแสดงแบบ ทก.1 แบบ ทก.1-1 แบบ ทก.2 แบบ ทก.4 และ
ใบชำระเงินค่าธรรมเนียม (pay in slip) 

• ประเภทหลักเกณฑ์เฉพาะอื่น ๆ ระบบแสดงแบบ ทก. 1 แบบ ทก. 1-1 แบบ ทก. 2  
แบบ ทก. 4 แบบ ทก. 5 แบบ ทก. 7 และใบชำระเงินค่าธรรมเนียม (pay in slip) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

35                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ตัวอย่างแบบขอรับการขึ้นทะเบียน เลื่อนชั้น เป็นผู้ประกอบการงานก่อสร้าง (แบบ ทก.1) 

 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

36                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ตัวอย่างแบบสรุปการแนบไฟล์ประกอบการขอรับการขึน้ทะเบียนเป็นผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 
ตามที่ระบุในเอกสารเเนบท้าย ทก.1 (แบบ ทก.1-1) 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

37                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ตัวอย่างแบบรายละเอียดสรุปฐานะการเงนิ (แบบ ทก.2) 

 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

38                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ตัวอย่างแบบสรุปผลงานก่อสร้าง (แบบ ทก.4) 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

39                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ตัวอย่างแบบสรุปจำนวนบคุลากรผู้ปฎิบตัิงานประจำ (แบบ ทก.5) 

 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

40                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ตัวอย่างแบบรายละเอียดสรุปเครื่องมือ เครื่องจักร (แบบ ทก.7) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

41                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

47) ให้ผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียม และนำหลักฐานการชำระเงินมาแนบในระบบ โดยกดปุ่ม   
ระบบจะแสดงหน้าจอรายการชำระเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

42                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

48) กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

49) บันทึก วันที่ชำระเงิน หรือกดปุ่ม  
50) กดปุ่ม               เพื่อแนบหลักฐานการชำระเงิน 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

43                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

51) กดปุ่ม          ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

52) กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

44                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

53) กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

45                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

3. ผู้คา้กับภาครฐั - การยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง 

หลังจากกรมบัญชีกลางตรวจสอบเอกสารและพิจารณาคุณสมบัติทั่วไปเรียบร้อยแล้ว ระบบจะส่ง               
e-mail และ Inbox แจ้งให้ยืนยันที่ต้ังเครื่องมือ เครื่องจักรฯ 

 
1) กดเครื่องหมาย + ที่เมนูยื่นขอขึ้นทะเบียน 

2) กดเลือกตรวจสอบการย่ืนขอขึ้นทะเบียนและยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ/เครื่องจักร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

3) กรณีต้องการดูข้อมูลขึ้นทะเบยีนและยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ/เครื่องจักรได้ ให้กดปุ่ม  

 

 

 

 

https://egp3prepro.cgd.go.th/eGPTraderv3/secured/TRAI0002
https://egp3prepro.cgd.go.th/eGPTraderv3/secured/TRAI0002


 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

46                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
5) กดปุ่ม                            ระบบจะแสดงรายการเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ที่ต้องยืนยันสถานที่ตั้งของ

เครื่องมือ เครื่องจักรฯ ทั้งนี้ ผู้ประกอบการสามารถแก้ไขข้อมูลที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ได้ก่อนยืนยันข้อมูล  
 
 
 
 
 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

47                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) กดปุ่ม                ระบบแสดง POP-UP เพื่อให้บันทึกข้อมูลที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักรฯ แต่ละรายการ
โดยเปิดให้ระบุข้อมูล ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

48                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 (1) บันทึก ชื่ออาคาร 
 (2) บันทึก ห้องเลขที ่
 (3) บันทึก ชั้นที ่
 (4) บันทึก ชื่อหมูบ่้าน 
 (5) บันทึก เลขที ่
 (6) บันทึก หมู่ที ่
 (7) บันทึก ตรอก/ซอย 
 (8) บันทึก ถนน 
 (9) กดเลือก จังหวัด 
 (10)  กดเลือก อำเภอ/เขต 
 (11)  กดเลือก ตำบล/แขวง  
 (12)  บันทึก รหสัไปรษณีย ์
 (13)  บันทึก e-mail 
 (14)  บันทึก FAX 
 (15)  บันทึก เบอร์โทรศัพท ์

7) ระบุที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักรฯ หลังจากนั้นกดปุ่ม           ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อย
กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

49                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

หมายเหตุ ให้บันทึกข้อมูลสถานที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ให้ครบทุกรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8) กดปุ่ม         ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อย กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

50                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

9) กดปุ่ม         ระบบแสดง POP-UP ยืนยันเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

51                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

52                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

10) กดปุ่ม                 ระบบแสดงสถานะ เป็น ยืนยันที่ตั้งแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

53                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

54                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

4. ผู้คา้ภาครัฐ - การตรวจสอบรายชื่อผู้ประกอบการทีผ่่านการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง  
เมื่อกรมบัญชีกลางประกาศรายชื่อผู้ผ่านการขึ้นทะเบียนเรยีบร้อยแล้ว ผู้ประกอบการสามารถตรวจสอบ
สถานะได้ ดังนี้  
1) เข้าหน้าเว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th เลือก รายชื่อผู้ที่ผ่านการขึ้นทะเบียนฯ  
2) กดลิงก์              ระบบแสดงหน้าจอ ระบบเปิดเผยข้อมูลรายชื ่อผู้ที ่ผ ่านการขึ ้นทะเบียน

ผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

55                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
3) ผู้ประกอบการสามารถพิมพ์ใบทะเบียนที่ผ่านการขึ้นทะเบียนได ้ดังนี้  

4) เลือกเมนู ตรวจสอบการย่ืนขอขึ้นทะเบียนและยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ/เครื่องจักร 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

56                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

5) กดปุ่ม       เพือ่พิมพ์ใบทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  
   
  

กรมบัญชีกลาง              กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

57                     คู่มือการใช้งานระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 


